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REGULAMENTO DE EMISSAO DE GUIAS DE TRANSPORTE NA
DOCAPESCA - PORTOS E LOTAS, SA

OBJETO E AMBITO
1.°
(Documentos de transporte)

1. De acordo com o Regime dos Bens em Circulagdo, definido pelo Decreto-lei n.°
147/2003, de 11 de julho, na ultima redagdo que lhe foi dada pelo Decreto-lei n.°
198/2012, de 24 de agosto e pela Portaria n.° 161/2013 de 23 de abril, a
Docapesca, Portos e Lotas SA emite, na sua sede ou no &mbito territorial das suas
delegagdes, documentos de transporte, de ora em diante denominados “guias”, os
quais tém de ser obrigatoriamente comunicados a Autoridade Tributaria e
Aduaneira (AT) antes do inicio do transporte.

2. Quando os bens forem acompanhados de fatura, que contenha todos os elementos
obrigatérios das guias de transporte (GT), ndo ha lugar & emisséo de guia.

3. Se a fatura contiver estes elementos e for emitida através de sistema electrénico,
ndo ha necessidade de a comunicar previamente a AT.

2°
(Tipos de guias)
Na Docapesca, as guias a emitir podem ser dos seguintes tipos:
a) Guias de Transporte de Pescado;
b) Guias de Transferéncia de Pescado;
c¢) Guias de Transporte de Gelo;
d) Guias de Transporte de Bens.
3.°
(Processamento das guias)
As guias podem ser processadas pelas seguintes vias:
a) Por via eletronica, a partir do sitio da Internet da Docapesca;

b) Manualmente em papel, utilizando-se impressos de tipografia autorizada.
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4.°
(Guias Manuais)

1. A via manual s6 deve ser usada quando ndo for possivel a emissdo por via
eletrénica.

2. As guias séo processadas em trés exemplares.

3. O original e o duplicado acompanham os bens, ficando o original para o adquirente
ou destinatario e o segundo destina-se as autoridades de fiscalizag&o, no ambito
das suas atividades.

4. O triplicado fica para arquivo da Docapesca.
5. [+]
(Alteragao das guias)

1. Caso, durante o transporte, se altere o local de destino ou se verifique a ndo-
aceitagdo dos bens pelo adquirente, é obrigatério emitir uma nova guia adicional
por via eletrénica ou papel pré-impresso, identificando a alteragdo e o documento
de transporte alterado.

2. As alteragdes referidas no nimero anterior tém de ser comunicadas a AT no prazo
de 5 dias Uteis se o documento adicional for em impresso tipografico e antes do
“novo” transporte, se o documento adicional for uma guia eletrénica.

3. As alteragdes de guias sé podem ser realizadas pelos subutilizadores a que se
refere o artigo 10.°.

DISPOSIGOES GERAIS
6'0
(Utilizagdo do portal da Docapesca)

1. Na Docapesca o processamento de guias eletrénicas faz-se através de uma
aplicagéo prépria sedeada no portal da empresa.

2. O acesso a aplicagéo faz-se pelo enderego http://quias.docapesca.pt.

7.°
(Requisitos funcionais)
1. O computador deve possuir Google Chrome ou Mozilla Firefox.

2. O computador deve estar ligado a Internet e a uma impressora, de preferéncia a
laser.

3. O Internet Explorer apenas pode ser utilizado com versées superiores a 9.
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. Para a emissdo de guias, os computadores devem ter o programa ADOBE
READER instalado, sob pena de néo as poderem emitir.

. Apds a entrada do Utilizador e respetiva Senha, é efetuada a sua validagao.
8.°
(Situagoes de inoperacionalidade)

. Em casos de inoperacionalidade do sistema informatico de comunicagdo da
Docapesca, as guias s&o preenchidas manualmente em papel impresso
tipograficamente e comunicadas a AT por telefone, para o nimero 210493950.

. O acesso ao servigo telefonico deve ser feito com a utilizagdo de uma senha
especifica criada para o efeito.

. Ao comunicar os elementos de uma guia por telefone é gerado um codigo de
comunicacgédo telefénica, que comprova a realizagdo da comunicagéo perante as
entidades fiscalizadoras na estrada.

. Na comunicagéo telefénica tém que se indicar os seguintes elementos da guia:
a) O Nuamero de Identificagdo Fiscal (NIF) da Docapesca;

b) O Numero de Identificagédo Fiscal (NIF) do adquirente;

c) A data do processamento da guia;

d) A data e hora previstas para o inicio do transporte;

e) Os ultimos 4 digitos do nimero da guia.

. Até ao 5.° dia util seguinte ao da comunicagao telefénica, o utilizador tem de inserir
no Portal das Finangas o cddigo de comunicagédo telefénica seguido dos restantes
elementos obrigatorios.

. Em casos de inoperacionalidade do sistema da AT, as guias devem ser emitidas no
sistema informético da Docapesca, ndo havendo lugar a comunicagdo prévia.

. Na situagéo referida no nimero anterior, a comunicagdo a AT deve ser efetuada
logo que o sistema esteja operacional e sempre até ao 5.° dia util seguinte.

. A partir 1 de janeiro de 2014, s6 se utilizam impressos obrigatoriamente fornecidos
por tipografias certificadas pela Autoridade Tributéria e distribuidos pela Diregéo de
Exploragéo (DEXP).

9.°
(Utilizadores)

. Os Utilizadores sdo os trabalhadores ou as pessoas autorizadas pelo Conselho de
Administracdo da Docapesca — Portos e Lotas, SA a emitir guias eletronicas.

. Os Utilizadores tém de estar registados.
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3. Cada utilizador é detentor de um Nome (login) e de uma Senha (password) de uso
pessoal e intransmissivel.

4. Os utilizadores séo autorizados para a emisséo de um ou mais dos 4 tipos de guias,
conforme as autorizagdes definidas superiormente.

10.°
(Subutilizadores)

1. Os subutilizadores sdo os trabalhadores da Docapesca autorizados pela
Docapesca a proceder as alteragées de guias eletrénicas e a consultar o sistema.

2. Cada subutilizador é detentor de um acesso telefénico individual.
11.°
(Criagao do Cddigo)

1. A comunicagdo & AT dos elementos da guia por transmiss&o eletronica de dados
permite a obtengdo de um codigo de identificagéo para essa guia.

2. O codigo da AT é gerado por esta entidade de forma automatica, quando o
utilizador da aplicagao http://quias.docapesca.pt dé& ordem para “Gerar Guia”.

3. O codigo originado pela AT no momento da emissdo de uma guia faz parte
integrante do documento de transporte, pelo que apenas se deve iniciar o
transporte na posse deste.

4. A Docapesca ndo cria os codigos da AT.
12,2
(Criagéo de utilizadores)

1. A criagdo de utilizadores é da responsabilidade da Diregao de Informatica, por
proposta dos diretores.

2. Caso os utilizadores ndo sejam trabalhadores da Docapesca, a proposta deve ser
instruida com os seguintes elementos:

a) Proposta do diretor com a identificagdo completa do “novo” utilizador,
designadamente nome completo, enderego eletronico e entidade representada;

b) Termo de responsabilidade, cujo modelo constitui o anexo | do presente
regulamento, assinado pelo utilizador de acordo com o BI/CC.

13.°
(Responsabilidade)

1. O Nome e a Senha atribuidos ao Utilizador e ao Subutilizador séo de uso pessoal e
intransmissivel e o uso indevido dos mesmos sdo da sua exclusiva
responsabilidade.
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2. Para além das sangdes disciplinares ou penais a que houver lugar, a utilizagéo
indevida do nome e da senha de Utilizador leva ao seu cancelamento imediato.

GUIAS DE TRANSPORTE DE PESCADO
14.°
(Especificidades)

As Guias de Transporte de Pescado sdo emitidas pelos utilizadores registados para o
efeito, nas situagdes em que o pescado ja foi sujeito a primeira venda em lota, mas a
respetiva fatura no se encontra disponivel para acompanhamento do pescado.

GUIAS DE TRANSFERENCIA DE PESCADO
15.°
(Nogéao)

As Guias de Transferéncia de Pescado sdo emitidas quando o pescado foi
descarregado num determinado porto, mas vai ser submetido a primeira venda numa
lota ou posto de vendagem de um porto diferente do da descarga.

16.°

(Preenchimento)

=N

. O responsavel pela emisséo de guias preenche obrigatoriamente todos os campos
da guia.

2. O campo destinado ao selo de viaturas de transporte de pescado so6 fica por
preencher caso as viaturas ndo permitam a colocagdo do mesmo.

17.°
(Valor e cobranga)

1. As guias emitidas no horario normal de funcionamento da lota s&o cobradas por
desconto na maré na lota de destino, de acordo com o tarifario em vigor.

2. As guias emitidas fora do horario normal de funcionamento da lota s&o cobradas
por fatura SAP na lota de origem, de acordo com o tarifario em vigor.

3. As guias emitidas em locais sem permissdo de venda estéo isentas de cobranga.
18.°
(Obrigagoes da lota de origem)

Na emissdo de guias, a lota de origem esta obrigada a:

REGULAMENTO PARA A EMISSAQ DE GUIAS DE TRANSPORTE NA DOCAPESCA - PORTOS E LOTAS, SA 6



a) Pesar todo o pescado;
b) Preencher todos os campos obrigatérios;
c) Sempre que possivel selar as viaturas;

d) Apés “GERAR GUIA", imprimir trés exemplares - original, duplicado e
triplicado;

e) Recolher a assinatura do armador ou do seu representante legal, nos trés
exemplares;

f) Arquivar o triplicado e a confirmagéo da recegéo em pasta propria para o efeito.
19.°
(Obrigagdes da lota de destino)
1. A lota de destino esté obrigada a:
a) Confirmar as quantidades e as espécies registadas na guia;
b) Confirmar o n.° de selo da viatura, quando a mesma esta selada;

c) Assinar e carimbar o original da guia no campo designado “confirmo a recegao
do pescado constante da presente guia”;

d) Apés a venda informar a lota de origem se as quantidades e espécies
correspondem ao registado na guia e se a viatura estava selada conforme
indicado;

e) Arquivar o original em pasta propria para o efeito.

2. Quando se verifiquem disparidades n&o justificadas nas quantidades e/ou nas
espécies, irregularidades quanto ao selo entre a lota de origem e a lota de destino
ou no caso do pescado ndo chegar a lota, a situagéo & imediatamente reportada a
Diregéo de Exploragao, pelos Diretores de Delegagao.

20.°
(Guias rasuradas e anuladas)

1. Nos casos em que se verifique a emissdo manual da guia de transferéncia de
pescado, as mesmas ndo sdo aceites na lota de destino, caso se encontrem
rasuradas.

2. Quando se verifique um erro que conduza a anulagéo da guia, deve a guia ser:
a) Inutilizada com dois riscos na diagonal;
b) Inscrita a mengao “ANULADA”,

c) Agrafados o original, o duplicado e o triplicado.
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GUIAS DE TRANSPORTE DE GELO
21.°
(Nogéao e Especificidades)
As Guias de Transporte de Gelo s&o emitidas para transportar gelo:
a) De um porto para outro destino;

b) Ou nas situagbes em que o transporte se realiza no mesmo porto, quando o
destino final ndo seja uma embarcagao.

GUIAS DE TRANSPORTE DE BENS
22.°
(Nogao e Especificidades)

As Guias de Transporte de Bens sdo emitidas para acompanhar o transporte de bens
da propriedade da empresa, designadamente nas seguintes situagdes:

a) Aprestos para venda da propriedade ou na posse da empresa;
b) Todos os outros bens, tais como:
i. Encomendas postais;
i. Subprodutos animais ndo destinados ao consumo humano;
iii. Residuos.
23.°
(Transporte subprodutos animais ndo destinados ao consumo humano)

1. Os subprodutos resultantes da atividade da pesca, sempre que transportados para
fora das instalagées da DOCAPESCA tém que ser acompanhados por uma guia
propria, emitida pela Diregdo Geral de Alimentagdo e Veterinaria (DGAV), cujo
modelo consta do anexo lll ao presente regulamento.

2. O documento referido na alinea anterior pode ser adquirido através das Diregdes
Regionais de Servigos Veterinarios ou solicitado a DEXP.

3. O preenchimento deste documento obedece a regras especificas descritas em
procedimento  disponibilizado pela Equipa de Seguranga Alimentar da
DOCAPESCA.
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24.°
(Transporte de residuos)

1. Todos os residuos produzidos pela DOCAPESCA sempre que transportados para
fora das instalagdes tém que ser acompanhados por uma guia propria, emitida pelo
Ministério do Ambiente, do Ordenamento do Territorio e da Energia (MAOTE), cujo
modelo consta do anexo |V ao presente regulamento.

2. O documento referido na alinea anterior pode ser adquirido na Imprensa Nacional
Casa da Moeda ou em locais autorizados (papelarias e lojas do cidaddo) ou
solicitado a DEXP.

3. O preenchimento deste documento obedece a regras especificas descritas em
procedimento disponibilizado pela DEXP/Area do Ambiente.

SITUACOES ESPECIFICAS
25.°
(Transporte de pescado destinado a instituigdes de solidariedade social)

1. O transporte de pescado retirado ou n&do vendido, destinado a instituicbes de
solidariedade social é acompanhado de uma declaragéo da lota ou do posto de
vendagem em que foi colocado a venda, que sempre que aplicavel deve conter as
seguintes informagoes:

a) Nome e PRT da embarcagéo;

b) Sendo o caso, organizagao de produtores de que é aderente;
c) Espécies e quantidades;

d) Instituigdo de Solidariedade Social a que se destina.

2. O modelo de declaragéo a que se refere o nimero anterior consta do anexo Il ao
presente regulamento e quando se justifique deve ser acompanhado da “Lista de
Pescado Retirado”, emitida pela Docapesca.

3. A declaragdo a que se refere o presente artigo ndo serve de “Guia de Transporte”.

4. A declaragéo, em original e duplicado, tem de ser assinada pelo representante da
instituigdo de solidariedade social a que o pescado se destina, ficando o original
para a Docapesca.

26.°
(Alimentagdo do armador e retribuigdo em espécie do pescador)

1. O pescado atribuido a titulo de retribuigdo em espécie aos pescadores que nao se
destine a ser comercializado e o pescado destinado a alimentagdo dos armadores
deve sair do recinto da lota acompanhado por documento emitido, em triplicado, por
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um representante da embarcagéo que o capturou e autorizado pela entidade que
explorar a lota, ou emitido por esta ultima.

2. O documento a que se refere o numero anterior indica:
a) A quantidade de pescado a movimentar por espécie;
b) A embarcagéo de proveniéncia e a que titulo foi atribuido;
¢) A identificagdo do seu beneficirio.

3. O triplicado do documento destina-se a embarcagéo, o duplicado a entidade que
explorar a lota e o original acompanha o pescado.

4. Atendendo a especificidade desta situagéo, a Guia de Transporte ndo é emitida
pela Docapesca.

DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
i
(Utilizagdo dos impressos das guias em suporte papel da DEXP)

Até 31 de Dezembro de 2013 podem ser utilizados os atuais impressos ja fornecidos
pela Diregdo de Exploragéo.

28.°
(Entrada em vigor)

O presente Regulamento entra em vigor a 14 de Outubro de 2013.
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Anexo |

(a que se refere a alinea b) do n.° 2 do artigo 12°)

TERMO DE RESPONSABILIDADE

(Nome completo) '

trabalhador da empresa , nNa
Delegacdo de ----------m-m-mmmmmemm , portador do BI/ Cartdo de Cidaddo n°
emitdo em /| _, pelo Arquivo de

, declara que, para os devidos efeitos legais, assume a
responsabilidade pela prestagdo das informagdes & Autoridade Tributaria,
decorrentes da entrada em vigor das disposi¢des dos Decreto-Lei n® 197/2012
e 198/2012, ambos de 24 de agosto, referentes a emissdo de guias de
transporte.-----=====m=mmmmmmmme e - e --

Para tanto a Docapesca disponibiliza um servigo via Internet, cujo acesso a
emissdo de guias de transporte, sera através de um Cddigo de Utilizador e uma
Palavra-Passe.---=-======m-meem---

Mais declara que a utilizagdo do Codigo de Utilizador e da Palavra-Passe séo
igualmente da sua inteira responsabilidade e que quaisquer infragbes que
decorram de uma utilizagdo indevida dos mesmos serdo integralmente por si
assumidas, quer do ponto de vista pessoal, criminal e patrimonial.-=----=-----------

(Local, Data) ;

O (A) Declarante (*),

(*) Assinatura conforme o Bl/Cartdo do Cidadéo
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Anexo Il

(a que se refere o n° 2 do artigo 23°)

DECLARACAO

A Instituicgo (designagéo da
Instituigdo de Solidariedade Social), sita em
declara que recebeu da  Organizagdo de  Produtores/armador  da

embarcagéo

a doagéo do seguinte pescado:

Embarcagéo Espécie Quantidade
(Nome e PRT)

A presente declaragéo néo serve de “Guia de Transporte”.
Consta como anexo a presente declaragdo a “Lista do Pescado Retirado” (Riscar

quando nao for o caso).

Local e data

Nome e assinatura do representante da instituicdo de solidariedade social:

(Assinatura)
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Anexo lll

(a que se refere o n.° 1 do artigo 25°)

tinatario

7 DGAV
b Ministérlo da Agricultura, Diregéo - Geral
Mar, Ambiente o deAlimanlagéo

o= Ordonamonto do Territério e Velerinaria
MATERIAS DE :

CATEGORIA 1 - Destinados exclusivamente & eliminagio D

[
]

CATEGORIA 2 - Ndo destinados ao consumo animal

CATEGORIA 3 - Nio destinades ao consumo humano

| 318541

SERIE B

GUIA DE ACOMPANHAMENTO

SUBPRODUTOS ANIMAIS E PRODUTOS DERIVADOS

1- ORIGEM
Nome I e o o “] N° doAnrovacuoI l
Endorago l ]

Miudozas/ Gorduras S
Ossos

M1IMZ retido :
SPT aguas residuais

Caracterizagéo dos produtos dorivados :

Natureza do Produto :

Método de Processamento |-

Espécie:

Pessoa a contactar [ - ) I Tol: | |
Caracterizagdio dos subprodulos :

Bovinos Ovinos/Caprinos Sulnos Aves Prod.de Pesca Kgs
Cadaveres e
Carcagas/Carne SS——

ORIGINAL- Para o dest

Mod.376 / DGV - Prego: Nos termos da legislagio em vigor

Destino das malérlal:[

Total ( Kgs) |

Condigdos do S
acondiclonamento : | Granel
] Contentor estanque N°

Kgs
~ Kgs

Big-Bags de
Sacos de -

Assinatura

| por

f Viatura selada SIN, n."”

2.TRANSPORTADOR

Nome : |

N® de Registo l

Enderego : r

Pessoa a contactar :

F—

]

Identiflcagdo do melo de transporte :

Velculo Marca :[ ‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ ] Matricula :|

Tl |

3. DESTINATARIO
Nome : | | N¢ de Aprovagio l_ o J
Endorego .'! -.1

Pessoa a contactar :

Data de racepgéo da matéria dos subprotulos — F

Tel: E

Quantidades ( Kgs.) :

( Assinatura) —

FTIOAMFE. LOA - B, Mijy Rran Baitza, 56 A - Menismer - F670-607 Lovres - Cosl NA551 T74 535 . A DU 1103 du 3112

- W 1at08
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Anexo IV

(a que se refere o n.° 1 do artigo 26°)

iz )
MINISTERIO DO AMBIENTE Do onoenmsmg%ﬁ‘rﬁnk’rrbmo EDO m-:ssnvommemo REGIONAL

Modelo A— GUIA DE ACOMPANHAMENTO DE REsibuos N, 8723940
Nio aplicdvel a residuos hospilalares

3/ DETENTO!

Nome e enderego:
Tolefona: Fax: Telox:

Passoa a

D do residuo Destino do residuo

Indique o cédigo correspandante (1) Lt ’ | id | ]

Assinala com um X qual o eslado que melhor descreve o residuo; Quantidade

Uquido L pestoso [ stiigo [ -
liros

{91 Unikizg & st dlo rexdciuos om vigor

Declaragho: cerlifico a axaclidio das declaragdes prosladas e que o deslinalério esld devidamenle autorizado a receber este residuo,

Dala

y A R

[Assinanra)

Nome e endereco:
8 Telefone: Fax: Telex:
E Pessoa a conlaclar:
3 Identificagdo do melo de transporte
s gdes de dicl to do reslduo
é 0 I 0 MATERIAL N.° OE EMBALAGENS
Tambor Tanque Ago OU RECIPIENTES
© | [ Barrica do madoira Granel [ anvinio
% Jerricans Embalagem metélica leve D Madeira
Caixa Outro {indique qual) Maléria plastica
0] Saco i b [ Vidro, porcelana ou grés I
[:] Embalagem eomposite D Ouitro (indiqua qual) PEEEnY

Dala

f—

{Assinatira do rotarista)

Nome e end ):

Telelona: Fax: Telex:

Pessoa a

Data de recepgdo do residuo. J e [——— . Identilicacdo do melo de transporle

Recem:i!u aceite Recepgio recusada
Quantidade Motivo:
kg
litros
Data fo—— /-

e I
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